Извещение о проведении запроса котировок № 1
Дата размещения на сайте:  14.04.2012г.
	Наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика
	ТСЖ Орловский-2, 197375, г. Санкт-Петербург, ул. 1-я Утиная, д. 28, 
тел. /812/601-74-22, E_mail: admin@orl2.ru

	Источник финансирования заказа
	Бюджет ТСЖ Орловский-2

	Наименование, характеристики и объём оказываемых услуг
	Бухгалтерское обслуживание в  «ТСЖ Орловский-2» с 01.04.2012г. по 31.12.2012г.
       Услуги по бухгалтерскому обслуживанию и планированию в соответствии с Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказами МФ РФ от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетного учреждения и инструкции по ее применению», от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и инструкции по его применению». 

     Формирование в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете учетной политики, обеспечение порядка проведения инвентаризаций. 

        Контроль за проведением хозяйственных операций, соблюдение технологии обработки бухгалтерской информации. 
1. Обработка первичных документов. 
2. Начисление, отражение в учете, подготовка платежно-расчетных ведомостей в Банки и перечисление на лицевые счета работников: заработной платы; отпускных выплат;  пособий работникам по временной нетрудоспособности, пособий по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет до 3-х лет и пособий, оплачиваемых из средств ФСС.

3. Удержания налога на доходы физических лиц, налогов с фонда оплаты труда. 
4. Предоставление по требованию работников справок о начислениях и выплатах.

5. Подготовка документов на перечисление алиментов и штрафов.
6. Составление регистров бухгалтерского учета по всем разделам баланса: журнал операций «Касса», журнал операций с безналичными денежными средствами, журнал операций расчетов с подотчетными лицами, журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, журнал операций расчетов по оплате труда, журнал операций по прочим операциям. 

7. Ведение главной книги, сдача месячной и квартальной отчетности в налоговую инспекцию и внебюджетные фонды Составление и сдача баланса и налоговых деклараций.

8. Ведение персонифицированного учета.

9. Сбор, обработка и предоставление статистической отчетности. 
10. Ведение лицевых счетов. 
11. Составление смет, плана финансово-хозяйственной деятельности. 
12. Контроль за расходованием средств, своевременное отражение на счетах учета операций, связанных с их движением. 
13. Расчёт заработной платы работникам в соответствии с нормативными правовыми документами по оплате труда и с соблюдением штатной дисциплины. 
14. Контроль за достоверностью учета поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением. Проведение инвентаризации с целью предупреждение недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений финансового и хозяйственного законодательства. 

15. Архивирование первичных документов.
16. Консультации по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и налогообложения. 
17. Ведение бухгалтерского учета в программе 1С 8.2, формирование квитанций для жильцов в программе ИНФОКРАФТ ТСЖ.
            Услуги должны оказываться специалистом, имеющим высшее финансовое либо экономическое образование.

       На момент заключения контракта Исполнитель, по требованию Заказчика, должен будет представить документы, подтверждающие наличие высшего финансового либо экономического образования у Исполнителя.

	Требования к предоставлению гарантий качества услуги


	Исполнитель обязуется:

1. Обеспечить конфиденциальность информации вверенной исполнителю для выполнения своих функциональных обязанностей.
2. Обеспечить квалифицированное ведение бухгалтерского, налогового учета и отчетности в соответствии с действующими нормативными документами.
3. Информировать Заказчика о возможных последствиях осуществляемых хозяйственных операций.
4. Консультировать Заказчика по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и налогообложения.
5. Предоставить для оказания  услуг специалиста, являющегося основным и постоянным работником Исполнителя.
6. Исполнитель несет ответственность за соответствие предоставляемых услуг требованиям нормативных актов по бухгалтерскому, налоговому учету и отчетности.
7. В случае проявления специалистом Исполнителя таких качеств, как безответственность, халатность, недобросовестное исполнение своих обязанностей, а также выявление иных обстоятельств, препятствующих надлежащему исполнению Исполнителя условий настоящего контракта, на основании письменных претензий (рекламаций) Заказчика Исполнитель должен принять меры по замене специалиста.
8. За просрочку исполнения своих обязательств, а также за оказание услуг, несоответствующих требованиям настоящего контракта, Исполнитель уплачивает пеню в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней).
Заказчик обязуется:
1. Заработная плата работника не должна быть ниже минимальной заработной платы установленной законодательством РФ.
2. Нахождение офиса исполнителя на территории Санкт-Петербурга


	Место  оказания услуг
	 По месту нахождения заказчика.

	Срок оказания услуг
	с 01.01.2012г. по 31.12.2012г.

	Сведения о включённых (не включенных) в цену товаров расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	Цена услуги должна включать НДС, страхование, налоги и другие обязательные платежи.

	Максимальная цена контракта и обоснование максимальной цены контракта
	175 000 рублей, цена единицы услуги состоит: из тарифной расценки в час; фактически отработанного времени; ежемесячных выплат стимулирующего характера в размере не превышающим нормативного штатного расписания. 

	Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок
	В случае вашего согласия на выполнение работ  просим представить котировочную заявку по прилагаемой форме (при этом она должна быть заверена подписью уполномоченного на то лица и печатью): почтовый адрес – 197375,  г. Санкт-Петербург,  ул.1-ая Утиная, д. 28 помещение 4Н
с 14.04.2012 по 30.04.2012 г. в рабочие дни с 8.00 до 17.00 часов (обед с 12.00 - 13.00) или на e-mail admin@orl2.ru. 

	Срок и условия оплаты оказания услуг
	Расчеты между Исполнителем и Заказчиком осуществляются ежемесячно по схеме: по факту  оказанных услуг после подписания счетов-фактур, актов выполненных работ в срок не позднее 15 числа отчетного месяца и 5 числа месяца, следующего за отчетным.

	Срок подписания победителем в проведении запроса котировок муниципального контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных
	На 8 день со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.


КОТИРОВОЧНАЯ  ЗАЯВКА №______________________
                                                                                                                                                 Дата: _______________   

	Заказчик:
	ТСЖ Орловский-2, 197375, г. Санкт-Петербург, ул. 1-я Утиная, д. 28, 

тел. /812/601-74-22, E_mail: admin@orl2.ru

	От кого 
	банковские реквизиты участника:

ИНН                                                    КПП                                                                                               .

Р/сч                                                     в                                                                                                   .

БИК                                                     К/сч                                                                                               .

Контактный телефон                                     /факс                       .

(наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты, 

идентификационный номер налогоплательщика)

	Изучив Ваш запрос котировок, предлагаем оказать следующие услуги: 



	

	Наименование, характеристики и объём оказываемых услуг
	

	Предлагаемая цена контракта
	

	Сведения о включённых (не включенных) в цену товаров расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	Согласие с условиями контракта, указанными в извещении 
	(указать согласны или нет)


Контактная информация

	Адрес
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Электронная почта
	

	Контактное лицо
	


_________________________________________________________
         (Должность, ФИО и подпись участника запроса котировок) 

м.п.

ПРОЕКТ КОНТРАКТА

Бухгалтерское обслуживание в ТСЖ «Орловский-2» 01.04.2012г. по 30.11.2012г.

г. Санкт-Петербург                                                                    
 
                «   » _______ 2012г.

Товарищество собственников жилья «ТСЖ Орловский-2», в лице председателя правления Липецких Вячеслава Анатольевича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик» и     _____  в лице директора         , действующей на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Исполнитель» с другой стороны, заключили настоящий муниципальный контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется осуществлять ежедневное бухгалтерское обслуживание Заказчика в соответствии с Приложением №1 к настоящему контракту.
1.2. Бухгалтерское обслуживание включает в себя ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности.
1.3. Со стороны Исполнителя ответственным за бухгалтерское обслуживание является председатель правления __________.

1.4. Право первой подписи при оформлении банковских документов принадлежит со стороны Заказчика – председателю правления _________, со стороны Исполнителя – директору ________.

1.5 Право подписи на бухгалтерских финансово-экономических документах принадлежит:

- председателю правления  __________; 
1.6 Право подписи на кассовых документах принадлежит главному специалисту ______________________________________. 
1.7. Срок оказания услуг: с 01.04.2012 г. по 30.11.2012 г.

1.8. Место оказания услуг: _________________________________________.
1.9. Настоящий контракт исполняется в срок: до 30.11.2012 г.

2. Обязанности сторон
2.1. Исполнитель обязуется:
- обеспечить квалифицированное ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности в соответствии с действующими нормативными документами;

- информировать Заказчика о возможных последствиях осуществляемых хозяйственных операций;

- консультировать Заказчика по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и налогообложения.
- оказывать услуги надлежащего качества в соответствии с требованиями настоящего контракта.
- обеспечить конфиденциальность информации вверенной исполнителю для выполнения своих функциональных обязанностей.

- исполнитель несет ответственность за соответствие предоставляемых услуг требованиям нормативных актов по бухгалтерскому, налоговому учету и отчетности. 

- в случае проявления специалистом Исполнителя таких качеств, как безответственность, халатность, недобросовестное исполнение своих обязанностей, а также выявление иных обстоятельств, препятствующих надлежащему исполнению Исполнителя условий настоящего контракта, на основании письменных претензий (рекламаций) Заказчика Исполнитель должен принять меры по замене специалиста.

- за просрочку исполнения своих обязательств, а также за оказание услуг, несоответствующих требованиям настоящего контракта, Исполнитель уплачивает пеню в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней).

- заработная плата работника не должна быть ниже минимальной заработной платы установленной законодательством РФ.

- нахождения офиса исполнителя на территории Санкт-Петербурга.
- предоставление услуг специалистом, являющегося основным и постоянным работником Исполнителя.

2.2. Заказчик обязуется:
- своевременно представлять Исполнителю необходимые первичные учетные документы;

- выполнять указания Исполнителя по оформлению и представлению необходимых документов и сведений.
- своевременно подписывать акты выполненных работ с указанием фактически отработанного времени и объема оказанных услуг.

- обеспечить своевременную оплату  в безналичном порядке за оказанные услуги на расчетный счет Исполнителя. 
3. Порядок оказания услуг
3.1 Исполнитель ежемесячно в срок не позднее 15 числа отчетного месяца предоставляет Заказчику подписанный  акт выполненных работ для подписания его Заказчиком и счет-фактуру для оплаты.

3.2. Исполнитель ежемесячно в срок не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляет Заказчику подписанный  акт выполненных работ для подписания его Заказчиком и счет-фактуру для оплаты.

3.3. Подписание сторонами настоящего контракта актов выполненных работ является подтверждением оказания услуг Исполнителем Заказчику.

4. Цены и порядок расчетов
4.1. Бухгалтерское обслуживание по настоящему контракту Исполнитель осуществляет за счет средств финансирования из средств ТСЖ в пределах утвержденной сметы.       

4.2. Стоимость бухгалтерских услуг за период с 01.04.2012г. по 30.11.2012г. составляет ________руб. (_______________________________________рублей), в том числе НДС, страхование, налоги и другие обязательные платежи. 

Стоимость услуги состоит из тарифной расценки в час; фактически отработанного времени; ежемесячных выплат стимулирующего характера в размере не превышающим нормативного штатного расписания.
4.3. Оплата бухгалтерских услуг по контракту осуществляется по средством перечисления денежных средств на лицевой счет Исполнителя.

4.4. Услуги Исполнителя оплачиваются Заказчиком на основании выставленным счетов-фактур и актов выполненных работ, подписанные обеими сторонами, до 15-го числа за текущий месяц.

5. Ответственность сторон

5.1 Исполнитель несет ответственность за соответствие предоставляемых услуг требованиям нормативных актов по бухгалтерскому, налоговому учету и отчетности.

5.2. Заказчик несет ответственность за достоверность, полноту сведений и надлежащее оформление документов, представляемых Исполнителю согласно настоящему контракту.

5.3. Ответственность сторон по настоящему контракту определяется законодательством РФ.

5.4. В случае нарушения срока оказания услуг по вине Исполнителя, предусмотренного пунктом 1.4. настоящего контракта, Заказчик вправе потребовать уплаты неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки оказания услуг, предусмотренного настоящим контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока оказания услуг. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной трёхсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.   

5.5. В случаях, когда услуги оказаны Исполнителем с отступлениями от настоящего контракта, ухудшившими результат оказанных услуг, или с иными недостатками, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя безвозмездного устранения недостатков в течение 2 дней, со дня составления акта, фиксирующего дефекты.

5.6. Если сторона контракта понесла убытки, связанные с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств по настоящему контракту, а также расторжением контракта в одностороннем порядке, виновная сторона обязана возместить другой стороне причиненные убытки в полном объеме сверх неустойки.

5.7. Во всем остальном, что не определено условиями настоящего контракта, стороны  несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.8. 
Стороны контракта освобождаются от ответственности, если неисполнение, или ненадлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств. К таким обстоятельствам не относятся, в частности, нарушение обязанностей со стороны контрагентов должника, отсутствие у должника необходимых денежных средств. Стороны контракта обязаны исполнить свои обязательства при наступлении такой возможности или при прекращении действий таких обязательств. 

5.9. 
Окончание срока действия контракта не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

6. Дополнительные условия.
6.1. Все дополнения и изменения, внесенные в настоящий контракт в одностороннем порядке, не имеют юридической силы. Условия настоящего контракта могут быть изменены только по взаимному согласию с обязательным составлением письменного документа в двух экземплярах, который является неотъемлемой частью настоящего контракта.

6.2. Ни одна из сторон не может передать свои права или обязанности, указанные в настоящем контракте, третьей стороне без письменного согласия другой стороны.

6.3. Все споры и разногласия разрешаются путем переговоров между сторонами.

6.4. При не достижении согласия, все споры и разногласия решаются в Арбитражном суде Кемеровской области.

6.5. При изменении юридического адреса, банковских реквизитов сторона контракта в пятидневный срок обязана письменно известить об этом другую сторону контракта. 

6.6. При исполнении настоящего контракта не допускается перемена исполнителя, за исключением случаев, если исполнитель является правопреемником исполнителя по настоящему контракту вследствие реорганизации в форме преобразования, слияния или присоединения.

6.7. В случаях, не предусмотренных настоящим контрактом, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

6.8. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой стороны.
7. Расторжение контракта

7.1. Настоящий контракт может быть расторгнут по соглашению сторон.

7.2. Сторона контракта может расторгнуть контракт в случае нарушения другой стороной условий контракта в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.Срок действия контракта.

8.1. Контракт вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его подписания. 

8.2. Срок действия настоящего контракта: с 01.01.2012 г. до 30.11.2012 г.

9.  Юридические адреса, банковские реквизиты, подписи сторон.
	Заказчик: 
	Исполнитель:

	«ТСЖ Орловский 2»

197375, г. Санкт-Петербург, ул. 1-я Утиная, д. 28 

ИНН 7814435620\КПП 781401001

ОГРН 1097847103738
р/с 40703810655070000046
к/с 30101810500000000653
БИК 044030653

в Северо-Западном банке Сбербанка России 

ОАО Приморское отделение №2003

Тел.факс /812/601-74-22
Председатель правления

      ______________ _________/В.А.Липецких/
               
	      ______________ _________/__________________/


Приложение №1

к муниципальному контракту

№_____ от «___» _________ 2012г.
Бухгалтерское обслуживание в ТСЖ «Орловский-2» с 01.04.2012г. по 30.11.2012г.

	Наименование, характеристики и объём оказываемых услуг

	       Бухгалтерское обслуживание в  «ТСЖ Орловский-2» с 01.04.2012г. по 30.11.2012г.
       Услуги по бухгалтерскому обслуживанию и планированию в соответствии с Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказами МФ РФ от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетного учреждения и инструкции по ее применению», от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и инструкции по его применению». 

     Формирование в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете учетной политики, обеспечение порядка проведения инвентаризаций. 

        Контроль за проведением хозяйственных операций, соблюдение технологии обработки бухгалтерской информации. 

17. Обработка первичных документов. 

18. Начисление, отражение в учете, подготовка платежно-расчетных ведомостей в Банки и перечисление на лицевые счета работников: заработной платы; отпускных выплат;  пособий работникам по временной нетрудоспособности, пособий по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет до 3-х лет и пособий, оплачиваемых из средств ФСС.

19. Удержания налога на доходы физических лиц, налогов с фонда оплаты труда. 

20. Предоставление по требованию работников справок о начислениях и выплатах.

21. Подготовка документов на перечисление алиментов и штрафов.

22. Составление регистров бухгалтерского учета по всем разделам баланса: журнал операций «Касса», журнал операций с безналичными денежными средствами, журнал операций расчетов с подотчетными лицами, журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, журнал операций расчетов по оплате труда, журнал операций по прочим операциям. 

23. Ведение главной книги, сдача месячной и квартальной отчетности в налоговую инспекцию и внебюджетные фонды Составление и сдача баланса и налоговых деклараций.

24. Ведение персонифицированного учета.

25. Сбор, обработка и предоставление статистической отчетности. 

26. Ведение лицевых счетов. 

27. Составление смет, плана финансово-хозяйственной деятельности. 

28. Контроль за расходованием средств, своевременное отражение на счетах учета операций, связанных с их движением. 

29. Расчёт заработной платы работникам в соответствии с нормативными правовыми документами по оплате труда и с соблюдением штатной дисциплины. 

30. Контроль за достоверностью учета поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением. Проведение инвентаризации с целью предупреждение недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений финансового и хозяйственного законодательства. 

31. Архивирование первичных документов.

32. Консультации по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и налогообложения. 
17. Ведение бухгалтерского учета в программе 1С 8.2, формирование квитанций для жильцов в программе ИНФОКРАФТ ТСЖ.
            Услуги должны оказываться специалистом, имеющим высшее финансовое либо экономическое образование.

       На момент заключения контракта Исполнитель, по требованию Заказчика, должен будет представить документы, подтверждающие наличие высшего финансового либо экономического образования у Исполнителя.
	175 000 руб.


Заказчик: 

Председатель правления                                                                                             ВА. Липецких
Исполнитель
